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Captar la atención y el interés del público parecen desafíos propios 
de un artista, y cuyo mensaje sea relevante para las audiencias y que 
puedan replicar, tal como una canción que les queda gustando.

Como generar la atención de los demás es prácticamente un arte, 
tanto en una reunión como una presentación, el espacio laboral en 
que se logra esta interacción debe concitar el compromiso de 
personas hacia un objetivo determinado. Si se dan las condiciones, 
será posible enfrentar y solucionar problemas, coordinar planes y 
proyectos, integrando grupos de personas, constituyendo equipos 
de trabajo haciendo buen uso de sus capacidades y recursos.

Buscar objetivos y desarrollar habilidades es el verdadero arte que se 
logra haciendo presentaciones o reuniones efectivas. Formular, 
evaluar y monitorear resultan objetivos esenciales.
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TEMARIO
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PRESENTACIONES Y 
REUNIONES EFECTIVAS

NOMBRE DEL CURSO: 

Presentac iones y Reuniones Efect ivas .

DESCRIPCIÓN: 

En las organizac iones ex iste una concepción 
negat iva sobre las presentac iones y reuniones , 
entendiendo estas como instanc ias donde se 
aprovechan minutos y se malgastan horas . No 
obstante , son inst rumentos de t rabajo 
impresc indib les que deben ser aprovechados 
en forma ópt ima. Por lo tanto , se ha 
desarro l lado e l curso Presentac iones y 
reuniones efect ivas donde e l part ic ipante 
podrá comprender las herramientas de 
presentac ión y reunión en contextos 
organizac ionales , logrando as í exponer 
información de objet ivos concretos con 
efect iv idad. As í , a l f ina l izar esta exper ienc ia , 
serás capaz de implementar l i s tas de buenas 
práct icas y cr i ter ios especí f icos para generar 
un impacto pos i t ivo en la comunicac ión de tu 
organizac ión mediante la generac ión de 
presentac iones y reuniones efect ivas .

RECURSOS PEDAGÓGICOS:

Presentac ión avanzada.

Eva luac ión f ina l .

MÓDULO 1: PRESENTACIONES   

MÓDULO 2: REUNIONES 

- Introducción
- Estructura de una presentación
- Cuerpo de una presentación
- Formato de una presentación
- Composición de la s l ide
- Presentación de datos en gráficos
- Anál is is de datos cuantitat ivos

- Reuniones efectivas - T ipos de reuniones
- Etapas de la reunión - Antes de una reunión
- Durante la reunión - Después de la reunión
- Anexos ( Calendar , Minutas , etc . )



- Reuniones efectivas - T ipos de reuniones
- Etapas de la reunión - Antes de una reunión
- Durante la reunión - Después de la reunión
- Anexos ( Calendar , Minutas , etc . )
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PRESENTACIÓN
INTERACTIVA

EVALUACIÓN 
FINAL
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Empresa pionera y líder en latinoamerica en 
utilizar todo tipo de tecnologías enfocadas en 
generar procesos de aprendizaje inmersivos por medio 
de simuladores.

¿QUÉ ES 
SMARTRAINING?

H E M O S  G E N E R A D O  M Á S  D E

500  SIMULADORES
EN TODOS LOS SECTORES

ECONÓMICOS

HEMOS LOGRADO TRABAJAR CON
LAS PRINCIPALES INSTITUCIONES 
ACADÉMICAS, PÚBLICAS Y 
EMPRESAS PRIVADAS DE 
LATINOAMERICA

M Á S  D E

600MIL USUARIOS 
EN 4 PAÍSES



Franscica Mera
Gerente comercial
+56 9 54075538
Francisca.mera@smartraining.cl

Gustavo Aguilar
Director Comercial
+56 939237070
gustavo.aguilar@smartraining.cl
 

CONTÁCTANOS

CHILE
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